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LEI N° 2.136 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023
Autor: Prefeitura Municipal de Miracatu

“DISPOE SOBRE ALTERACAO DO ANEXO I DA
LEI MUNICIPAL N° 1.389/2007 — DESCRICAO E
ATRIBUICOES DOS CARGOS QUE COMPOE O
QUADRO DE SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MIRACATU E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Vinicius Brandao De Queiroz, Prefeito Municipal, no uso de suas atribuicGes legais faz saber que a
Camara Municipal em sessao Extraordinaria realizada na data de 19 de dezembro de 2023 aprovou
com um voto contrdrio e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o anexo I Lei Municipal n® 1.389 de 11 de abril de 2007, estabelecendo
atribui¢des para os cargos abaixo relacionados:

CARGO: AGENTE DE ’I:RANSITO
REQUISITO: ENSINO MEDIO COMPLETO, CNH A/B

CARGA HORARIA: 40H/SEMANAIS
Descri¢ao Sumaria

e Desenvolver tarefas de inspecio, orientagao, fiscaliza¢do, autuagdo e organizacao do transito,
atuando diretamente em casos de acidentes e emergéncias de transito e calamidades. Orientar
acdes pertinentes ao transito. Atuar como educador de transito no municipio. Investigar sobre
a implementacdo de leis e posturas sobre a legislacio de transito, visando a aplicabilidade das
leis vigentes.

Descri¢ao Detalhada:

e Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizacdo relativa a observancia das leis e normas
regulamentadoras, relativas ao cédigo de transito;

e Realizar operac¢des integradas com os demais O6rgdos do Sistema Nacional de Transito no
Estado e 6rgdos da area de seguranca publica municipal;

e Comunicar ao 6rgdo competente as irregularidades porventura constatadas;

e Autuar infratores com base nas leis e normas regulamentadoras, relativas ao Cdédigo de
Transito;

e Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragcdes de circulagao,
estacionamento e parada prevista no Cédigo Nacional de Transito, notificando os infratores;

e Executar atividades que assegurem condi¢des de fluxo e seguranca de veiculos e pedestres;
e Realizar orientagdo e monitoramento da circulacao;

e Atuar diretamente no transito, operacionalizando desvios, providenciando guincho para
rebocar veiculos e orientando pedestres e motoristas;

ICP % DIARIO OFICIAL - Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil, em conformidade com a MP n2 2.200-2, de 2001
Brasil Garantimos a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site www.diario.miracatu.sp.gov.br/



S 7% Pprefeitura Municipal de Miracatu

Edigdo n° 1641

Ano 2023

Pagina 503 de 514

Quinta-feira, 21 de Dezembro de 2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRACATU
Estado de Sao Paulo
Gabinete
Avenida Dona Evarista de Castro Ferreira n° 360 — Centro
Miracatu-SP - Fone: (13) 3847-7000
Email: gabinete @ miracatu.sp.gov.br — site: www.miracatu.sp.gov.br

Colocar sinalizacdes de alerta (cones, fita de isolamento, cabos, placas, cavaletes e outros
equipamentos), com o objetivo de organizar o trafego na cidade;

Organizar o trifego em locais de obras publicas, providenciando sinalizagdo e as orientagdes
necessarias;

Executar bloqueios em vias publicas, de acordo com orientagdo da chefia imediata,
providenciando sinaliza¢do adequada;

Efetuar levantamento de dados e de sinalizagdo na drea de transito e os correspondentes
cadastros e tabulagdes, fornecendo dados para instrugdes processuais;

Coletar dados para subsidiar a elaboragdo de relatdrios estatisticos;
Aucxiliar na inspecdo de frotas para verificar as condi¢des internas e externas do veiculo;
Auxiliar no planejamento e na execucao de trabalhos técnicos na drea de transito;

Participar de pesquisas relacionadas as pavimentagdes e transito, abrangendo: pesquisa de
campo, de marcacao de itinerdrios em mapas proprios, diagndsticos e proposi¢does;

Proceder e apoiar as acdes de engenharia e educacdo para o trinsito desenvolvidas pela
Prefeitura;

Atender reclamagOes, prestar esclarecimentos e receber dentdncias apresentadas por
municipes com relacdo ao transito;

Sugerir a instalacdo de semaforos, lombadas e alargamento das vias publicas, bem como
ponto de embarque e desembarque de passageiros, solicitando a respectiva demarcagao;

Operar equipamentos e sistemas de informadtica e outros no exercicio de suas atividades;
Dirigir veiculos leves e motocicletas quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua area de competéncia no Departamento
Municipal a qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisdes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacdo pelo governo municipal.

Presta assessoramento ao Prefeito em assuntos da drea de Cultura, participando das atividades
de planejamento, organismos interinstitucionais, conselhos e demais 6rgaos colegiados;
Compete responder por todos os programas, projetos e servicos do Departamento de Cultura;
Mantém os controles necessdrios as execugdes orcamentdrias referentes a empenhos,
liquidacdo e pagamento de despesas e recebimento de receitas, prestando contas na forma da
legislacdo vigente;

Executa atividades de administracdo das unidades e de pessoal, além de outras fung¢des
correlatas, inclusive, a publicacdo de atos.
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e Realiza o planejamento do departamento focando na celeridade das tarefas desenvolvidas
pelo mesmo;

e Gerencia a equipe de servidores no que tange a execucdo dos trabalhos, aos resultados a
serem obtidos e ao cumprimento das fun¢des de cada um dentro do Departamento;

e Participa de reunides diversas representando o Departamento, sempre que convocado;

e Administra com o dever de cuidado e zelo o patrimo6nio (imobilidrio e mobilidrio) alocado ao
Departamento sob sua responsabilidade;

e Assessorar na gestio e execu¢ao do orcamento municipal, assumindo as responsabilidades de
gestdo do Departamento de Cultura;

e Administra os servidores lotados no Departamento, zelando pela responsabilidade
orcamentdria e financeira;

e Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

e Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua drea de competéncia no Departamento
Municipal a qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisdes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacdo pelo governo municipal.

e Compete responder por todos 0s programas, projetos e servicos do Departamento, articulando
a busca pela captagdo de recursos financeiros e zelando pela garantia dos direitos sociais dos
usudrios;

e Coordena a Politica Municipal de Assisténcia Social através de medidas integradas com os
governos Estadual e Federal, e, Organizacdes Nao Governamentais;

e Mantém os controles necessdrios as execucdes orcamentdrias referentes a empenhos,
liquidacdo e pagamento de despesas e recebimento de receitas, prestando contas na forma da
legislacdo vigente;

e Executa atividades de administracdo das unidades e de pessoal, além de outras func¢des
correlatas, inclusive, a publicag¢io de atos.

e Realiza o atendimento das acdes sOcio-assistenciais de cardter emergencial.

e Realiza o planejamento do departamento focando na celeridade das tarefas desenvolvidas
pelo mesmo;

e Gerencia a equipe de servidores no que tange a execugdo dos trabalhos, aos resultados a
serem obtidos e ao cumprimento das fun¢des de cada um dentro do Departamento;

e Participa de reunides diversas representando o Departamento, sempre que convocado;

e Administra com o dever de cuidado e zelo o patrimdnio (imobilidrio e mobilidrio) alocado ao
Departamento sob sua responsabilidade;

e Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

e Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua drea de competéncia no Departamento
Municipal a qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
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organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisoes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacdo pelo governo municipal.

e Dirige o Departamento de Compras, instruindo os procedimentos licitatdrios, zelando pela
legalidade e economicidade das compras da Administracdo Publica;

e Gerencia a realizacdo dos procedimentos licitatérios visando a contratacao de obras, servigcos
e a aquisi¢do de bens de consumo e permanente para a Prefeitura Municipal de Miracatu;

e Gerencia os servicos pertinentes a elaboracdo de editais de licitacdes, analisando seus
enquadramentos legais e respeitando as inovagdes da legislacdo que doutrina as atividades do
Departamento, definindo a modalidade licitatéria mais adequada para cada processo;

e Coordena e orienta a equipe de servidores do Departamento, dentro das diretrizes legais que
norteiam os procedimentos licitatdrios;

e Recebe e analisa todos os processos referentes a aquisicdo de materiais, contratacdo de
servicos e obras, concessdo de espacos fisicos e oferta de bens, definindo a modalidade
licitatéria adequada para cada qual destas demandas;

e Auxilia, quando possivel, outros departamentos e unidades da Prefeitura Municipal de
Miracatu, objetivando a correta elaboracdo dos processos que motivam o0s certames
licitatérios;

e Propde, quando for o caso, alteracdes em procedimentos e padroes na fase interna dos
processos, sempre objetivando melhores resultados para a em suas licitagcdes, emitindo a
andlise preliminar necessaria;

e Realiza o planejamento do departamento focando na celeridade das tarefas desenvolvidas
pelo mesmo;

e Auxilia a equipe naquilo que for necessdrio para a emissdo de respostas aos pedidos de
questionamentos, impugnacdes e recursos advindos dos certames licitatorios, salvo aqueles
de ordem técnica;

e Atende as solicitagcdes dos demais departamentos quando solicitado, dando transparéncia aos
certames licitatorios realizados pelo Departamento;

e Analisa todos os pareceres juridicos emitidos e, quando necessdrio, ajustar os editais em
consonancia com as diretrizes recomendadas por esta consultoria juridica;

e Participa de reunides diversas representando o Departamento, sempre que convocado;

e Gerencia a equipe de servidores no que tange a execugdo dos trabalhos, aos resultados a
serem obtidos e ao cumprimento das fun¢des de cada um dentro do Departamento;

e [Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade e correlatas

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

e Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua drea de competéncia no Departamento
Municipal & qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisdes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacdo pelo governo municipal.

e Dirige, coordena e supervisiona a elaboragdo e a execucdo das politicas de sua area de
competéncia, gerindo o Departamento visando ao cumprimento das metas de governo;
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Planeja, programa e operacionaliza processos de trabalho de natureza politica e técnica,
implementando as diretrizes e a¢des do Plano de Governo para o desenvolvimento econdmico
no municipio;

Presta assessoramento ao Prefeito em assuntos da drea de desenvolvimento econdmico
promovendo estudos, projetos, pesquisas, participando de atividades de planejamento,
organismos interinstitucionais, conselhos e demais 6rgaos colegiados;

Administra com o dever de cuidado e zelo o patrimdnio (imobilidrio e mobilidrio) alocado ao
Departamento sob sua responsabilidade;

Assessora na gestdo e execucdo do orcamento municipal, assumindo as responsabilidades de
gestdo do Departamento de Desenvolvimento Econdmico;

Administra os servidores lotados no Departamento, zelando pela responsabilidade
orcamentdria e financeira;

Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE MANUTENCAO E SERVICOS PUBLICOS
MUNICIPAIS

N

Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua drea de competéncia no Departamento
Municipal a qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisdes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacido pelo governo municipal.

Planeja, executa, controla, inspeciona e fiscaliza os servigos urbanos do Municipio, inclusive
os que foram terceirizados ou concedidos;

Organiza, gerencia e supervisiona a manutengdo dos prédios publicos, equipamentos urbanos,
bem como a manutencao e a instalacdo da rede de eletricidade e de iluminacdo dos prédios e
logradouros publicos;

Organiza, gerencia e supervisiona as atividades relacionadas as dreas ajardinadas, a
arborizagdo urbana e viveiro;

Acompanha o estado de conservagdo e as intervencdes de manutencdo efetuadas em vias
urbanas, estradas vicinais e municipais.

Responde diretamente por reparos em vias urbanas, logradouros publicos, estradas vicinais e
municipais.

Fiscaliza a execucao dos contratos de limpeza publica, visando a observancia dos parametros
de qualidade pactuados entre empresa e Prefeitura.

Desenvolve, acompanha e fiscaliza a implantagdo de projetos de melhoria e expansdo da
iluminacao publica do municipio.

Administra a elaboracdo, efetivacdo e execucdo dos Contratos correlatos a Servigos Urbanos;
Acompanha e efetua a gestdo dos prestadores de servicos contratados pelo municipio para
realizacdo de atividades de competéncia do Departamento;

Realizar a politica de limpeza urbana e coleta de lixo com pessoal e equipamentos proprios,
ou mediante contratagdo de terceiros;

Participa de reunides diversas representando o Departamento, sempre que convocado;
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e Administra com o dever de cuidado e zelo o patrimonio (imobilidrio e mobilidrio) alocado ao
Departamento sob sua responsabilidade;

e Gerencia a equipe de servidores no que tange a execucdo dos trabalhos, aos resultados a
serem obtidos e ao cumprimento das fun¢des de cada um dentro do Departamento;

e Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade.

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TURISMO

e Lidera e desenvolve as atividades inerentes a sua drea de competéncia no Departamento
Municipal a qual estd vinculado, coordenando, orientando e supervisionando a unidade
organizacional sob sua responsabilidade, com discricionariedade para tomada de decisdes,
tendo por referéncia a politica publica em aplicacdo pelo governo municipal.

e Dirige, coordena e supervisiona a elaboracdo e a execucdo das politicas de sua drea de
competéncia, gerindo o Departamento visando ao cumprimento das metas de governo;

e Planeja, programa e operacionaliza processos de trabalho de natureza politica e técnica,
implementando as diretrizes e agdes do Plano de Governo na area do Turismo;

e Presta assessoramento ao Prefeito em assuntos da drea de Turismo, participando das
atividades de planejamento, organismos interinstitucionais, conselhos e demais 6rgaos
colegiados;

e Administra com o dever de cuidado e zelo o patrimoénio (imobilidrio e mobilidrio) alocado ao
Departamento sob sua responsabilidade;

e Assessora na gestdo e execucdo do orcamento municipal, assumindo as responsabilidades de
gestdo do Departamento de Turismo;

e Administra os servidores lotados no Departamento, zelando pela responsabilidade
orcamentdria e financeira;

e [Exerce quaisquer outras atividades conferidas pelo Prefeito ou decorrentes da natureza dos
servicos sob sua responsabilidade.

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagcdo desta Lei, correrdao por dotagdo orcamentdria propria,
suplementadas se necessario.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Miracatu, 20 de dezembro de 2023.
VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

Meire Rolim Camargo de Oliveira
Superv. de Serv. Legislativos
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