CAMARA MUNICIPAL DE MIRACATU

Estado de Sao Paulo
Av. Washington Luiz, 200 - Estacdo - CEP 11.850 000 - Miracatu - SP
Telefax: (13) 3847.1299 - Tel (13) 3847.3033

PROJETO DE RESOLUCAO N° 11/2017

Autoria: Mesa da Camara

Regulamenta a Lei Federal n° 12.527
de 18 de novembro de 2011, no ambito

do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A presente Resolucao define regras especificas e regulamenta,
no ambito do Poder Legislativo Municipal, o acesso a informagdo publica
garantida pelo artigo 5°, inciso XXXIII; no artigo 37, §3°, inciso II; e no
artigo 216, §2°, todos da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, em
conformidade com as normas gerais previstas na Lei Federal n® 12.527 de 18

de novembro de 2011, em razdo da exigéncia legal do artigo 45 da mesma.

Art. 2° - E assegurado s pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informag¢do, mediante a ado¢do de procedimentos objetivos e dgeis,
de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio,
observados os principios que regem a Administracdo Publica e as diretrizes

previstas nos artigos 3° e 4° desta Resolucao.

Art. 3° - Os procedimentos previstos nesta Resolucdo devem ser
executados em conformidade com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecdo;

IT - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente

de solicitagdes;
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III - utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia
da informacdo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracao publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracao publica.

Art. 4° - Observadas as normas e procedimentos previstos nesta
Resolugdo, fica assegurado;

I - a gestdo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela
e sua divulgacao;

IT-a protecdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

IIT - a protecdo da informagdo sigilosa e da informacdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual

restri¢ao de acesso.

Art. 5°. O acesso a informagao previsto nesta Resolu¢do compreende,
entre outros, os direitos de obter:

I - orientacdo sobre os procedimentos para a consecuc¢do de acesso,
bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacgao
almejada;

IT - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pelo Poder Legislativo Municipal, recolhidos ou nio a arquivos
publicos;

III - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com a Camara Municipal, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informagdo primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelo Poder Legislativo

Municipal, inclusive as relativas a sua politica, organizac¢ao e servicos;
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VI - informagdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico,
utilizacdo de recursos publicos, licitacdes e a contratos administrativos;

VII - informagdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e ag¢des da Camara Municipal, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgaos de controle, incluindo prestacdes de contas relativas a

exercicios anteriores.

Art. 6°. Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

IT - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operagdo ou
tratamento por meio de processamento eletrdnico ou por meio automatizado
com o emprego de tecnologia da informacao;

III - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja
o suporte ou formato;

IV - informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, bem assim aquelas abrangidas pelas
demais hipéteses legais de sigilo;

V - informacdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificdvel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem;

VI - tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a
producio, recepg¢do, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducio, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao,

avaliacdo, destinagdo ou controle da informagao;
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VII - disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - informacdo atualizada: informacdo que redne os dados mais
recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0S prazos previstos
em normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos
sistemas informatizados que a organizam,;

XII - documento preparatério: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de

pareceres e notas técnicas.

Art. 7°. A busca e o fornecimento da informacdo sdao gratuitos,
ressalvada a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais
utilizados, tais como reprodu¢do de documentos, midias digitais e postagem.

Pardgrafo unico. Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita faze-lo
sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei

Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 8°. O acesso a informacao disciplinado nesta Resolucdo ndo se
aplica as hipéteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de
operacdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional,

industrial e segredo de justica;
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§1° As informagdes sobre condutas que impliquem violagao dos
direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas ndo poderao ter seu acesso negado.

§2° Nao podera ser negado acesso as informagdes necessdrias a tutela

judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

CAPITULO 11
TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9°. Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na Internet as
informacodes sobre:

I — repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

II — execugdo orcamentdria e financeira detalhada;

Il — licitacdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, além dos contratos firmados na integra.

§1° Com relacdo ao inciso Il do caput deste artigo, devera constar a
data, o valor licitado, o niimero e o ano do edital e o objeto licitado.

§2°. Sera disponibilizada ferramenta de pesquisa de conteido que

permita o acesso a informacao relacionada no Portal da Transparéncia.

Art. 10. Secdo especifica para a divulgacao das seguintes informacoes:

I — estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel,
principais cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades,
horérios de atendimento ao publico;

IT — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

III — informagdes sobre auditorias realizadas pelos 6rgaos de controle
externo, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores;

Parédgrafo tnico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio
de ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem

disponiveis em outros sitios governamentais.
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Art. 11. O sitio da Camara Municipal na Internet devera atender aos
seguintes requisitos, dentre outros:

I — conter formuldrio para pedido de acesso a informacao;

IT — conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fécil
compreensao;

Il — possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos
eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e
textos, de modo a facilitar a anélise das informacdes;

IV — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao;

VI — garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis
para acesso;

VII — manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIII — indicar instru¢des que permitam ao requerente comunicar- se,
por via eletronica ou telefonica, com a Camara Municipal,

IX - garantir a acessibilidade de conteido para pessoas com
deficiéncia;

X — indicacdo de endereco e hordrio de funcionamento da Camara
Municipal, inclusive para entrega de pedido de acesso de forma presencial.

XI — pauta das reunides das Comissdes e das Sessdes Plendrias e o
resultado destas reunides.

Pardgrafo unico. Os requisitos previstos neste artigo poderdo ser
limitados sempre que a disponibilizagdo comprometer a seguranca das

informacdes ou dos sistemas.

CAPITULO 111
TRANSPARENCIA PASSIVA
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Secdo I Do Servico de Informagdo ao Cidadao

Art. 12. Fica instituido o Servi¢o de Informagdes ao Cidadao — SIC, o
qual terd por objetivos:

I — receber e registrar pedidos de acesso a informagao;

fablg

I — atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso

informacao.

[

§1°. O servigo de recebimento e registro dos pedidos de acesso
informacgdo serd feito por meio eletronico no sitio da Camara Municipal ou de
forma fisica na recepg¢ao.

§ 2°. Compete ao SIC:

I — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacao;

IT — o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a
entrega do nimero de protocolo, que conterd a data de apresentacdo do
pedido;

III — 0 encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsdvel

pelo fornecimento da informacdo, previsto no artigo 18 desta Resolucao.

Art. 13. A realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, o incentivo a
participacdo popular e as demais formas de divulgacdo das acdes do Poder
Publico obedecerdo as normas e procedimentos previstos na legislacdo

municipal aplicdvel a matéria.

Secdo II Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 14. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada,

podera formular pedido de acesso a informacao.
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§ 1° O pedido sera apresentado em formuldrio padronizado,
preferencialmente em meio eletrénico, no sitio na Internet, ou em meio fisico,
na recepc¢ao.

§ 2°. Para fins de controle e protocolo:

I — o pedido apresentado em meio fisico serd obrigatoriamente
cadastrado no sistema eletronico especifico, quando entdo serd gerado o
numero de protocolo e certificada a data do recebimento do pedido, a partir
da qual se inicia a contagem do prazo de resposta;

§ 3° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacao

do pedido na forma do § 1o deste artigo.

Art. 15. O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I - o nome do requerente;

IT — o nimero de documento de identificacao valido;

III — a especificacdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informacao
requerida;

IV — o endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de

comunicacoes ou da informacgdo requerida.

Art. 16. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

I — genéricos;

II — desproporcionais ou desarrazoados;

IIT — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidac¢do de dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento
de dados que nio seja de competéncia da Camara Municipal.

§ 1°. A informacdo serd disponibilizada ao interessado da mesma forma
que se encontrar arquivada ou registrada, ndo cabendo a Camara Municipal
realizar qualquer trabalho de consolidacdo ou tratamento de dados, tais como
a elaboracdo de planilhas ou banco de dados, bem como produzir
informacodes a pedido do interessado, ndo exigidas pela legislagdo municipal

anterior.
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§ 2°. Nas hipéteses do inciso III do “caput” e do § 1° deste artigo, sem
prejuizo da seguranca e da protecdo da informacdo, a Camara Municipal
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacdes a partir das quais o requerente poderd realizar a interpretagao,
consolida¢do ou tratamento de dados.

§ 3°. Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio
de certidao, extrato ou copia com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 4° Informado do extravio da informacdo solicitada, poderda o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de
procedimento tendente a apurar o desaparecimento da respectiva
documentagao.

§ 5°Verificada a hipdtese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel
pela guarda da informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias,

justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegacao.

Art. 17. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacao de interesse publico.

§ 1°. Sdo consideradas de interesse publico aquelas informagdes cuja
Camara Municipal tém o dever de divulgar, independentemente de
requerimento, na forma do artigo 10 desta Resolugao.

§ 2°. Quando a informacdo solicitada for de interesse pessoal ou sua
divulgacgdo puder, de algum modo, causar dano a outrem, o pedido deverd ser
motivado, a fim de que possa ser aferido, pela Camara Municipal, o legitimo

interesse do requerente.

SECAO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
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Art. 18. Recebido o pedido e estando a informacgao disponivel, o acesso
serd imediato.

§ 1°. Os indicados na forma do § 3° do artigo 12 desta Resolugdo serdao
os responsdveis pela transmissdo das informagdes aos interessados,
incumbindo-lhes também comunicar sobre qualquer necessidade de
aprimoramento do servico.

§ 2° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, os responsdveis
mencionados no § 1° deverdo, no prazo de até 20 (vinte) dias:

I — enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletronico informado;

IT — comunicar a data, o local e 0 modo para a realizagdo da consulta a
informacao, a reproduc¢do ou a obtenc¢do da certidao relativa a informacao;

Il — comunicar que ndao possui a informacdo ou que nao tem
conhecimento de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsdvel
pela informacao ou que a detenha;

V — indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial,
do acesso.

§ 3°. Nas hipéteses em que o pedido de acesso a informacdo demandar
manuseio de grande volume de documentos ou a movimentacdo do
documento puder comprometer sua regular tramitacao, serd adotada a medida
prevista no inciso II do § 2° deste artigo.

§ 4°. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento
cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a
consulta de copia, com certificacio de que esta confere com o original.

§ 5°. Na impossibilidade de obten¢do de cépia de que trata o § 4° deste
artigo, o interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisao
de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro meio que nao ponha em
risco a integridade do documento original.

§ 6°. Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagdes, bem

como do cumprimento da legislacdo aplicdvel, a Camara Municipal podera

10
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oferecer meios para que o proprio interessado possa pesquisar a informagao

de que necessitar.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término

do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 20. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrdnico ou em outro meio de acesso universal dever-se-a
orientar o interessado quanto ao local e modo para consultar, obter ou
reproduzir a informacao.

§ 1° Na hipétese do “caput” deste artigo, a Camara Municipal
desobriga-se do fornecimento direto da informagdo, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

§ 2°. A informagdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse

formato, caso haja anuéncia do requerente.

Art. 21. Negado o pedido de acesso a informacgdo, serd enviada ao
interessado, no prazo de resposta, comunicacdo com:

I — as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

IT — a possibilidade e prazo de apresentacdo do recurso cabivel, com

indicacdo da autoridade que o apreciar4;
Art. 22. O acesso a documento preparatério ou informagdo nele

contida, utilizado como fundamento de tomada de decisdo ou de ato

administrativo, serd assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

SECAO IV
DOS RECURSOS

11
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Art. 23. O requerente poderd apresentar reclamagao quando:

I — ndo obtiver resposta ao seu pedido dentro do prazo regulamentar,
incluindo eventual prorrogacio;

IT — a resposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditoria ou
omissa;

III — ndo concordar com a resposta.

§ 1°. O prazo para apresentacdo da reclamacdo serd de 10 (dez) dias,
contado do término do prazo de resposta, na hipétese do inciso I do “caput”
deste artigo, ou do fornecimento da resposta, na hipétese dos incisos II e III
do “caput” deste artigo.

§ 2°. A reclamacdo serd julgada pela Diretoria Administrativa, no prazo

de 10 (dez) dias, contado da apresentagao.

Art. 24. Contra a decisdo que julgar a reclamacao, poderd o interessado
apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisao,
a Presidéncia desta Casa, que deverd aprecid-lo no prazo de 5 (cinco) dias,

contado da apresentagao.

SECAO V
DOS PRAZOS E DAS INTIMACOES

Art. 25. Os prazos fixados nesta Resolugdo serdo continuos, excluindo-

se, na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 26. Os prazos sé se iniciam ou vencem em dia de expediente

normal na reparticdo em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.
Art. 27. Considera-se intimado o interessado:

I — quando a informacd@o ou decis@o for enviada para o seu endereco

eletronico, na mesma data do envio;

12
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IT — quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu endereco
fisico, 15 (quinze) dias apds a postagem;
III — na hipdtese do inciso II do § 2° do artigo 18, a partir da data

indicada para consulta ou reproducao.

CAPITULO VII
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 28. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente € com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das

pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 29. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem detidas pela Camara Municipal:

I — serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e
a pessoa a que se referirem, independentemente de classificacdo de sigilo,
pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, contado da data de sua producao;

IT — poderao ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Parédgrafo tnico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto
ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo tnico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002, e na Lei Federal n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 30. O consentimento referido no inciso II do “caput” do artigo 29
ndo serd exigido quando o acesso a informacao pessoal for necessdrio:

I — a prevencgdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, ficando sua utilizacdo restrita exclusivamente ao

tratamento médico;

13
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IT — a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa
a que a informacao se referir;

III — ao cumprimento de decisao judicial,

IV — a defesa de direitos humanos de terceiros;

V — a protecdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 31. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o
artigo 28 ndo podera ser invocada:

I — com o intuito de prejudicar processo de apuracio de irregularidades
conduzido pelo Poder Publico, no qual o titular das informagdes seja parte ou
interessado;

IT — quando as informagdes pessoais estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessdrios a recuperacdo de fatos histéricos de maior

relevancia.

Art. 32. O pedido de acesso a informacdes pessoais observard, no que
couber, os procedimentos previstos no Capitulo III, deverd ser fundamentado
e estard condicionado a comprovagdo da identidade do requerente.

Pardgrafo tnico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por
terceiros deverd, ainda, estar acompanhado de:

I — comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso II do
“caput” do artigo 31, por meio de procuracao;

IT — comprovagao das hipdteses previstas no artigo 30, conforme o
caso;

III — demonstrac@o do interesse pela recuperacdo de fatos histéricos de
maior relevancia;

IV — demonstracdo da necessidade do acesso a informagdo requerida
para a defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e

geral preponderante.
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Art. 33. O acesso a informacdes pessoais por terceiros ficard
condicionado a assinatura de termo de responsabilidade, que dispord sobre a
finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo, bem como
sobre as obrigacdes a que se submeterd o requerente.

§ 1° A utilizacdo de informac@o pessoal por terceiros vincula- se a
finalidade e a destinac¢do que fundamentaram a autorizacao do acesso, vedada
sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 2°. Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 3° Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relacdo a informacdo de pessoa, natural ou juridica,
constante de registro ou banco de dados de oOrgdos ou entidades

governamentais ou de cardter publico.
Art. 34 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo,

revogadas as disposi¢des em contrario.

VINICIUS BRANDAO DE QUEIROZ
Presidente

MOYSES SIKORSKI FILHO AMERICO ELIEZER DA SILVA
1° Secretario 2° Secretario
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